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Apresentagiao

Prezado(a) estagiario(a)

Se vocé chegou até aqui é por que ja esta na fase de conclusao
de curso. Meus parabéns! Muito em breve serd um professor
licenciado em Quimica, ministrando aulas em colégios e escolas por
todo pais. E com muita alegria que desejamos as boas-vindas ao
programa de estagio do curso de Licenciatura em Quimica da
Universidade Federal do Tocantins na Modalidade a Distancia.

As possibilidades do licenciado em Quimica sao inumeras.
Além da elevada quantidade de vagas em concursos publicos, cresce
no pais as instituicbes privadas de ensino preparatorio para
vestibulares e ou estudos dirigidos. Outra possibilidade é o trabalho
na revisao e desenvolvimento de material didatico das disciplinas de
Quimica. Em casos previstos na legislacao o licenciado ainda pode
atuar na industria.

O estagio faz a conexao entre a teoria e pratica, sendo
obrigatdrio antes da insercao no mercado de trabalho. O relatério
final que é a descricdo sucinta de todas as atividades desenvolvidas
ao longo do estagio e podera ser utilizado ou aproveitado no
trabalho de conclusao de curso (TCC).

O Guia de Estagio deve ser um apoio constante em sua
caminhada. O estagiario devera conhecer e seguir as instrucdes aqui
contidas para que nao haja atrasos e ou duvidas nas conclusdes das
guatro etapas do estagio obrigatdrio: Estagio Supervisionado |, I, Il
e lV.

Este Guia também apresenta de forma clara e objetiva os
direitos e deveres do estagiario, bem como todas as pessoas e
instituicdoes que vao compor os sujeitos que vao ser essenciais na
conclusao desta etapa. Por esta razao, a leitura cuidadosa deste
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material é obrigatdéria. Leia todas as paginas e socialize as
informagdes com os colegas e com professor de Estagio para que
sua documentacgao seja entregue completa e sem erros.

Em caso de necessidade de informacdes adicionais vocé
devera utilizar nosso canal de comunicac¢ao direta nas redes sociais,
celular e plataforma de ensino, onde a coordenacdao de estagio
estara sempre a disposicao. Estamos também de prontiddao no e-
mail:damisb@gmail.com e damisb@uft.edu.br (whatsApp: (63)
8155-6060).

Desejo a vocé estudante uma pratica de estagio enriquecedora
e motivadora, nds e a coordenacao de curso, acreditamos no seu
potencial, vocé sera um docente capaz de melhorar a educagao no
pais.

Bons estudos e excelente estagio para vocé!

Damiana Beatriz da Silva
Licenciada em Quimica
Coordenadora de Estagio do Curso

Guia de Estagio
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Observagdo

Como aluno da Licenciatura, vocé tem que concluir seus estagios
obrigatdrios que sao de trés tipos:
e Observacao

e Regéncia Participativa
e Regéncia Plena

Nesse tipo de estagio o aluno inicia seu contato com a atividade docente
e todo o ambito escolar. O ideal é que nesta etapa se conheca as atividades
inerentes ao cargo docente e outras como: secretaria, merenda, laboratdrios
multidisciplinares, complexo esportivo, limpeza, cozinha, biblioteca, etc... A
observacao deve ser orientada por profissionais da unidade escolar e tem por
objetivo dar uma visao macro das atividades que o estudante desenvolve na
escola além de preparar o estagiario para as outras modalidades de estagio.

Regéncia Participativa

Nesta etapa do estagio vocé participard mais ativamente das atividades,
nao apenas observando, mas se colocando como sujeito subjetivo de algumas
acdes desde que supervisionado pelo professor supervisor. Podera por
exemplo aplicar atividades em grupo, aplicar avaliagdes, conduzir estudos
dirigidos, auxiliar na avaliacao de seminarios, realizar monitorias, apoio em
eventos cientificos na unidade escolar, complementar a¢des inerentes ao
PIBID, entre outros. O objetivo da regéncia participativa é promover sua
participacdao e acao como professor, mas sem desabonar a supervisao plena
do docente da referida unidade escolar.
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Regéncia Plena

Finalmente na ultima etapa do estdgio vocé assume plenamente a
responsabilidade pelo planejamento, pela preparacao e pela responsabilidade
pela execugao das atividades. A regéncia plena tem como objetivo levar vocé
a assumir as responsabilidades inerentes a profissdao docente, desenvolvendo
caracteristicas como autonomia, dinamica de trabalho em grupo, respeito a
diversidade dos alunos, atencdao a multidisciplinaridade, entendimento e
acomodacdo das expectativas (as vezes conflitantes) de pais, alunos e
sociedade.

Profissionais envolvidos

Profissionais envolvidos com o estagio:

Coordenador de estigio

Atua na parte burocratica, bem como na estruturacao pedagdgica do
estagio, fazendo a ponte entre tutor de estagio, professor de estagio e alunos.
Sao suas atribuicdes:

e encaminhar os dados dos estagiarios para sua inclusao na apdlice
de seguro de acidentes pessoais;

e elaborar os modelos dos documentos de estagio e as regras para
seus preenchimentos;

e fiscalizar o cumprimento das normas legais aplicaveis aos
estagios e a realizacgdo do estagio por parte dos educando,
apurando eventuais denuncias;

e interagir com as escolas, e com a diretoria regional de ensino
(DRE), visando celebrar convénios de estagio e manter as
instituicdes informadas quanto aos detalhes burocraticos dos
estagidrios do curso;

e avaliar semestralmente e sugeri reformulacdes das atividades de
estagio supervisionado do curso;

e contribuir para integrar as a¢gdes dos estagios com projetos mais
amplos entre a UFT e as instituicdes onde ocorre o estagio.




llﬂml Guia de Estagio

Docente orientador

Professor Julio Cesar Viana que atua na parte pedagodgica pratica, no
contato direto com os alunos. Cabe a este profissional:

e implementar a coordenar as acdes e atividades pedagodgicas a
serem desenvolvidas pelos estagidrios, inclusive nas escolas;

e orientar e avaliar a acdo e a producao dos alunos;

e orientar a confecgao, e execucgao e eventual reformular do plano
de estagio de cada aluno;

e sugerir atividades e materiais que podem ser utilizados pelos
estagidrios nas mesmas;

e acompanhar a realizacao dos estagios;

e relatar ao coordenador de estagio quaisquer irregularidades no
desenvolvimento do estagio.

Professor supervisor

Professor da escola responsavel pelas acdes do estagiario na instituicao.
Tem as seguintes atribuicdes:

e organizar e acompanhar o(a) estagiario(a), oferecendo-lhe
condicdes para realizacdo de atividades praticas nos estagios de
observacdao e regéncia participativa na area de Quimica e
Ciéncias;

e comunicar ao tutor de estagio ou ao docente orientador qualquer
ocorréncia que possa prejudicar o desenvolvimento do estagio;

e colaborar com o (a) estagidrio(a) na escola durante a sua
permanéncia no ambiente escola, sugerindo atividades para a
observacao e regéncia participativa do estagiario;

e atestar a frequéncia do(a) estagiario(a) as atividades do estagio;

e sugerir a direcdo da escola ou ao docente orientador o
desligamento do estagiario da escola campo de estdgio, se
necessario;

e avaliar, ao fim de cada periodo, o estagio e o estagiario.
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Tutor de estigio

Savanna Alice: Tutor presencial responsdvel pelas atividades dos
especificas de acompanhamento de estagio. Cabera a tutora:

e orientar e controlar a execucdo das atividades dos estagiarios,
inclusive junto as escolas, fazendo, por exemplo, a confirmacao
das informacdes das fichas de frequéncia;

e encaminhar duvidas do estagiario ou da instituicao concedente
ao docente orientador e (ou) ao coordenador de estagio

e realizar uma avaliacgdo do estagio nas diversas etapas de
desenvolvimento do estagio, sempre que solicitado pelo docente
orientador;

e acompanhar junto a DRE que pertence o polo, a tramitag¢ao do
projeto de estagio;

e entregar a tutora presencial e (ou) a escola a apélice de seguros
dos alunos estagiarios do periodo;

e notificar o docente orientador sobre problemas na relacdo entre
o estagiario e a escola, como descumprimento das normas da
escola, auséncia ou falta de comprometimento e de
responsabilidade durante o estagio.

Demais profissionais

Outros profissionais serdao envolvidos com as atividades de estagio dos
académicos do curso, dentre eles o coordenador de curso Prof.(a) Juliana
Barilli, que supervisiona o trabalho do coordenador de estagio; o coordenador
de polo, que da apoio ao tutor de estagio e também pode informar o
coordenador de estagio sobre eventuais contratempos, o diretor da escola e
a coordenacao pedagodgica da escola que deverd assinar os papéis referentes
a realizacdo do estagio, depois de se certificar do bom andamento das
atividades do estagidrio na escola.
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O estagio se vinculq as disciplinas: Estagio Supervisionado |, Estagio
Supervisionado\, Estagio Supervisionado Il e Estagio Supervisionado IV.

Para melhor egtendimentoweja a tabela abaixo a seguir:

Estagio Estagio
Supervisionado | | Supervisionado Il
Observagao Obseracao Observagao Observagao
(ndo ha) 15 horas 5 horas 15 horas
Teoria com o Teoria com o Teoriacom o Teoria com o
professor Julio professor Julio professoNulio professor Julio
60 horas 60 horas 60 horas 60 horas
Regéncia Regéncia Regéncia Regéncia
Participativa Participativa Parkicipativa Participativa
(ndo ha) 15 horas 15 hocas 15 horas
Regéncia Plena Regéncia Plena Regéncia Pleqa Regéqcia Plena
(ndo ha) 15 horas 15 horas 15 hsras

Carga horaria total: 405 horas

Cabe a vocé aluno estagiario escolher a escola onde pretende
estagios! Para tanto a regra abaixo devera ser seguida:

Estagio Il - Ensino Fundamental (até a 92 série)
Estagios lll e IV- Ensino Médio
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Quands o aluno é professor?

O paragrafo Unico do artigo 12 da resolugdo CNE/CP2/2002 garante aos
alunos que exercam atividade docente regular na educag¢ao basica a
possibilidade de reducao da carga horaria do estagio curricular supervisionado
até o maximo de 200 horas.

De acordo com a normativa de estagio do curso de Licenciatura em
Quimica da UFT, estas horas podem ser aproveitadas apenas pedagoégico do
curso como "tedricas". Isto significa que as 165 horas de estagio efetivo nao
sao abatidas, independentemente da area ou da duracdao da experiéncia
docente anterior do aluno.

Para saber como garantir reducdo da carga horaria, consulte os artigos
12 e 13 da resolucdo Consepe-UFT n23/2005, bem como o artigo 19 da
normatiza de estagios curriculares do curso de Quimica. Ambos os
documentos estdo a este guia.
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1. Procufar a escola para estagiar: O ideal é que vocé realize seu estdgio
uma unidade escolar onde vocé possa trocar experiéncia com algum
colega de curso. No Estagio Il, deverd procurar professores das
disciplinas de Ciéncias (Quimica, Fisica e Biologia), e nos Estagios lll e IV,
devera procurar exclusivamente professores de Quimica. Lembre-se
que ao solicitar o estagio na unidade escolar de sua preferéncia vocé
assume um compromisso com a mesma, nao sendo toleradas faltas e
condutas de irresponsabilidades sem a devida justificativa. Como
estagiario, devera se portar como futuro docente, zelando pela
reputacao e pelo cumprimento das normas da escola, respeitando
professores, alunos, funcionarios e a comunidade, contribuindo para
manutenc¢ao da harmonia do ambiente escolar. Caso vocé escolha uma
escola e nao encontre uma resposta afirmativa a sua solicitacdo de
estdgio, procure sua tutora de estagio, e em ultimo caso a coordenacao
de estagio.

2. Assistir as aulas do professor Julio, fazer as atividades propostas na
plataforma de ensino: Acesse o endereco www.quimicaead.com com
seu login e senha cadastrados e va até o campo correspondente ao
estagio supervisionado que esteja realizando. Fagca as atividades
propostas, leituras de artigos, grupos de estudos propostos pelo
professor Julio. La também ira encontrar a linha direta de contato com
o professor e a tutora de estagio, contem com eles sempre que precisar
nos telefones: Professor Julio Viana: (63) 8129-9429 / Tutora Savana
Alice: (63) 8453-8624/9959-8179

3. Solicitar o oficio da DRE autorizando o estagio junto ao tutor de
estagio: Certifique-se de que chegou na diregdao da escola o oficio da
Diretoria Regional de Ensino (DRE), autorizando sua permanéncia como
estagiario. Neste oficio deve constar: a carga horaria de estagio, o nome

do professor supervisor e 0 nome da escola. Esta exigéncia atende a
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Instrugdo Normativa do Governo do Estado do Tocantins, e da
Secretaria Estadual da Educacdo de 17 de margo de 2014, sem tal
documento o estagio é considerado ILEGAL e INVALIDO. Em seguida é
so pedir para a direcao da escola para assinar os documentos que vocé
preencheu com seus dados pessoais:

a- (Docl) Carta de apresentagao do estagidrio 2 vias

b- (Doc2) Termo de compromisso 2 vias
Lembre-se de que se mudar de unidade escolar durante a
realizagdo do estagio devera preencher novamente DOC 1 e
Doc 2.

4. Realizar e registrar o estagio na escola: Preencha corretamente suas
fichas de frequéncia do estagio com apoio do professor supervisor. Ao
final de suas atividades o professor Julio vai avaliar juntamente como o
professor supervisor como foi seu desempenho, portanto mantenha o
seu e-mail e os contatos dos professores sempre atualizados, para que
possa haver uma comunicagdao efetiva entre os interessados na
conclusao do estagio curricular obrigatério. Obrigatoriamente ao final
de cada dia de estagio vocé estudante devera assinar a lista de
frequéncia do estagio (DOC 4). Procure observar e anotar algumas
informacdes relevantes sobre sua unidade escolar e o modelo
pedagdégico adotado como por exemplo:

e Horarios de aula (inicio e fim)

e Numero e perfil dos alunos da turma

e Receptividade dos colegas docentes, funcionarios e alunos

e Estrutura fisica da escola

e Metodologia adotada pelo docente e uso de recursos didaticos
e Respeito a lei de inclusao

e Eventos importantes do calendario escolar, relacionados com a
disciplina que vai ministrar.

e Material didatico utilizado
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5. Apresentar o relatério de atividades e / ou Monografia: Finalmente
apos concluir as trés etapas: observacdo, regéncia participativa e
regéncia plena, vocé deverd entregar duas vias para avaliacdao do Prof.
Julio o relatdrio final do estagio (DOC5). O formato desse relatdrio, bem
como as instrucdes para sua confeccao, estao descritas na plataforma
de ensino. Juntamente com o DOC 05, devera ser entregue duas vias do
DOC 06 que corresponde a Ficha de Avaliacdao do professor supervisor
qgue acompanhou vocé estudante na escola. Em hipdtese alguma estara
concluido e estagio curricular obrigatério sem a entrega do relatério
final. Nao havera prorrogacao de prazos na entregas da documentagao
descrita neste guia e a eventual reprovacao nas disciplinas de estagios
atrasara sua formatura em pelo menos 04 semestres, dependendo da
aprovacao de projeto junto a CAPES. A critério do colegiado, que sao a
reuniao de todos os professores do curso, este relatorio final também
pode ser considerado como sendo o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), mas isso sera informado pelo professor Julio.

6. Conhecer a Legislagdo vigente: Lei Federal n2 11788 de 25 de setembro
de 2008 e o Regulamento dos estagios curriculares obrigatérios do
curso de Licenciatura em Quimica a distancia.

Nunca realize estagio em dias de encontro presencial ou provas
do curso da UFT!

Nunca realize estagios que ultrapasse 06 horas diarias!
Nunca estenda o estagio bimestral por mais de 60 dias.

Nas proximas paginas segue o Regulamento do Estagio Curricular
Obrigatdrio para que vocé aluno possa sanar suas duvidas. Informagdes
adicionais estao disponiveis na plataforma de ensino do curso no endereco
eletrénico: www.quimicaead.com. La vocé devera acessar as disciplinas
referentes ao Estdgio que vocé deverd concluir, podendo acessar o forum
direto de contato com o professor bem como com a tutora de estagio. Se
persistir suas duvidas procure diretamente a coordenac¢ao de estagio no e-
mail: damisb@gmail.com no celular: (63) 8155-6060 (whatsApp) e no
endereco: Rua Badejos chacaras 69 e 72 lote 07- Jardim Sevilha- Gurupi(TO),
caixa postal 66, cep: 77402-970, Universidade Federal do Tocantins, Campus
Universitario de Gurupi, prédio do Anfiteatro sala 01.
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CAPITULO |
Identificagdo

Art. 12- O pfesente regulamento\{rata da normatizacao das atividades de
eStagio supervisionado obrigatdrio e ndao obrigatério do Curso de
Licenciatura em Quimica na mgdalidade Educacdo a Distancia na
Universidade Federal do Tocanting, em consonancia com Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), com a Ly Federal n2 11.788, de 25 de
setembro de 2008, com a Orientacdo Normativa do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdao n2 7, de&\30 de outubro de 2008 e
com a resolucdo Consepe n2 3, de 18 de maio de 2005.

CAPITULO Il
Dos objetivos

Art. 22 - O estagio supervisionado obrigatério, cuja carga horaria é requisito
para aprovacao e obtencao de diploma, tem como objetivo possibilita
ao educando a vivéncia da pratica docente, vinculando seus estudos
pedagdgicos, cientificos e artisticos a atuacao docente em educacao
em educacdo basica, a pesquisa da pratica pedagodgica, a
problematizacdao do oficio de professor de Quimica e ao seu
desenvolvimento como trabalhador e cidadao.

Art. 32 - O estagio supervisionado ndao obrigatério é desenvolvido de forma
complementar pelo académico, além de sua carga horaria regular de
curso para obtencdo de diploma, podendo ser desenvolvido
estritamente nas areas definidas pelo Colegiado do Curso, sendo seus
objetivos necessariamente equivalentes aos objetivos do estagio
obrigatdrio.

§12- O académico que desejar realizar estagio supervisionado nao
obrigatdrio devera apresentar projeto de trabalho que inclua
objetivos, justificativas, fundamentacao tedrico-pratica, plan
de atividades, cronograma de execucao, indicagao de supervis
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na instituicao concedente, termo de compromisso de estagio
devidamente assinado pela direcdo da instituicdo concedente e
detalhamento dos valores de bolsa e de auxilio-transporte, nos
termos do artigo 12 da Lei n2 11.788/2008.

§22 - Atividades de educagao nao regular ou de extensao, como oferta
de reforgco escolar, monitoria, organizacao de eventos, ou
pesquisa na area de Quimica ou de Ensino de Ciéncias, iniciacao
cientifica ou iniciacdo a docéncia, realizados na Universidade
Federal do Tocantins ou em qualquer outra instituicao, nao
serdao considerados, em hipotese alguma, estagios
supervisionados.

CAPITULO Il
Da organizag¢do e da Programagdo

Art. 42 - O estagio supervisionado obrigatorio esta organizado em quatro
disciplinas, denominadas Estagio Supervisionado |, Estagio
Supervisionado Il, Estagio Supervisionado Il e Estagio Supervisionado
IV, as quais sdao previstas para ocorrer entre o quinto e o oitavo
semestres de curso.

Paragrafo Unico - A duracdao dos estagios obrigatérios totaliza 405
horas, sendo 90 horas dedicadas a Estagio
Supervisionado |, e 105 horas para cada um dos
demais estagios supervisionados.

Art. 52 - A orientacdo podera ser conduzida por docentes da Fundacgao
Universidade Federal do Tocantins ou de outras instituicdes de nivel
superior, os quais deverao ser credenciados e aceitos oficialmente pelo
Colegiado do Curso.

Art. 62 - A drea e a programacao de cada estagio serdao de responsabilidade do
docente orientador, o qual devera agir em consoancia com as ementas
das disciplinas de Estagio Supervisonado, como prevé o PPC desta
Licenciatura.

§12- A programacao sera desenvolvida com énfase nos
procedimentos de observacao e reflexao, visando a atuacao e
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situagbes contextualizadas e a resolugao de situagdes-
problema.

§22 - Todas asa atividades planejadas pelo estagiario e seu supervisor
na instituicao, antes de serem realizadas, deverao ser aprovadas
pelo docente orientador, assegurada a participagao do
educando nas decisdes.

CAPITULO IV
Dos Locais de realizag¢do do Estdgio

Art. 82 - As atividades de estagio propostas serdao desenvolvidas em instituicoes
de ensino particulares ou publicas, de acordo com as possibilidades da
instituicao escolar, preferencialmente nas cidades que possuam polo
universitario com oferta vigente do curso.

§19- Serdo aceitos estagios em instituicdes nao escolares, desde que
exer¢gam atividades ligadas ao ensino de Ciéncias, e ensino de
Quimica, ou area de Quimica e que a carga horaria total de
estagio nestas instituicdes nao supere 100 horas das 405 horas
de estagio obrigatorio.

§29- N3o serao aceitos estagios concedidos por profissionais liberais
de nivel superior registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizacao profissional, dada a natureza institucional do oficio
docente.

Art. 92 - E garantida ao estagidrio e liberdade de escolha da(s) instituicdes para
a realizacdo do estagio, considerados a autorizacao prévia do docente
orientador, os aceites do diretor e do professor supervisor na
instituicdo escolhida e os limites de vagas para estagio nas instituicoes
concedentes.

CAPITULO V
Das atribuigoes do Estagidrio

Art. 109 - Ao educando (estagidrio) que se habilitar ao estagio compete:
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V.
V.

VI.

\Y

VIII.

IX.

XI.

Art.119 -

Providenciar toda documentacgao para regularizar o seu estagio, inclusive
buscando as assinaturas necessarias para a celebragao do termo de
compromisso de estagio;

Participar de todas as atividades dos estagios;

Comprometer-se com suas atividades na instituicao concedente, tanto
na(s) turmas(s) de alunos com os quais estagia, quanto com o professor
supervisor, quanto e com a dire¢ao da instituicao;

Cumprir as normas da instituicao concedente;

Cuidar e zelar pelo patriménio da instituicdo concedente, em especial
pelos objetos a si confiados;

Cumprir com as metas e horarios estabelecidos, notificando o professor
supervisor quanto a faltas ou atrasos justificados;

Realizar relatérios semestrais de atividades, ou no caso de estagio na
administracao publica federal, realizar relatdrios bimestrais;

Fornecer, sempre que solicitado, copia do controle de frequéncia as
atividades do estagio ao docente orientador;

N3ao exceder a jornada de estagio (30 horas semanais);

N3ao exceder a duracdo maxima de estdgio em uma s instituicao
concedente, a qual é de (dois) 2 anos;

Denunciar ao docente orientador eventuais descumprimentos do termo
de compromisso.

CAPITULO VI
Das atribuigcoes do Docente Orientador

Compete ao docente orientador de estagio:

Possibilitar ao estagidrio embasamento tedrico necessario ao
desenvolvimento da proposta de estagio supervisionado obrigatdrio;
Orientar o estagiario nas diversas fases do estagio, relacionado
bibliografias e demais materiais de acordo com as necessidades
evidenciadas pelo aluno;

estabelecer a area e a programacao de cada estagio em consonancia com

as ementas das disciplinas de estagio Supervisionado;
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IV. acompanhar e orientar o planejamento do estagio, garantindo
compatibilidade entre as atividades a serem desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no termo de compromisso;

V. orientar e controlar a execucdo a execucao das atividades do estagiario,
inclusive junto a instituicdo concedente;

VI. fornecer a instituicdao concedente as datas de avaliacao presencial dos
educandos (estagiarios), quando solicitado;

VIl. realizar uma avaliagdo em todas as etapas de desenvolvimento do
estagiario;

VIIl. informar ao coordenador de estagio sobre quaisquer irregularidades no
desenvolvimento do estagio dos educandos ou descumprimentos das
normas legais e/ou do termo de compromisso.

CAPITULO VII
Das Atribuigdes das Instituicdes Concedentes

Art. 12 - Compete as instituicdes que recebem os estagiarios:
l. zelar pelo cumprimento do termo de compromisso com a instituicdao de

ensino e o educando;

Il. ofertar instalacOes e recursos materiais e humanos que deem condi¢des
de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural;

lll. indicar funciondrio de seu quadro de pessoal, com formacao e
experiéncia profissional na area de conhecimento do ensino de Quimica
ou do ensino de Ciencias ou das analises Quimicas ( no caso empresa,
nao podendo o estagio exceder 100 horas neste caso), o qual respondera
como professor supervisor;

IV. manter a disposicdo da fiscalizacgdo documentos que comprovem a
relacao de estagio;

V. enviar com antecedéncia ao docente orientador a avaliagdao final ,
relatério avaliativo de atividades elaborado pelo professor supervisor,
com vista obrigatdrio ao estagiario.

VI. por ocasido do desligamento do estagiario, entregar ao docent

orientador termo de realizacao do estagidrio com indicacao resumida d
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atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo e da avaliagao de
desempenho a ser realizada pelo professor supervisor;

VIl. notificar prontamente o docente orientador sobre o estagidrio que nao
cumpre com as normas da escola, ou ausenta-se durante o estagio, ou
mostra falta de comprometimento e de responsabilidade.

CAPITULO VIII
Das Atribuigdes do Tutor de Estdgio

Art. 13 - Compete ao tutor presencial de estagio:
|. orientar e controlar a execucao das atividades do estagiario, inclusive

junto a instituicao concedente;

II. encaminhar duvidas do estagiario ou da instituicdo concedente ao
docente orientador e/ou ao coordenador de estagio;

lll. realizar uma avaliacdo do estagiario nas diversas etapas de
desenvolvimento do estagio, sempre que solicitado pelo docente
orientador;

IV. contatar a instituicdo concedente para obter informagdes sobre as
condicOes do estagio, quando solicitado pelo docente orientador ou pelo
coordenador de estagio;

V. denunciar ao docente orientador ou ao coordenador de estagio
eventuais descumprimentos do termo de compromisso ou da Lei n2
11.788/2008 por parte da instituicdo concedente;

VI. fornecer a instituicdo concedente as datas de avaliacao presencial dos
educandos (estagiarios);

VIl. notificar o docente orientador sobre o etagiario que ndao cumpre com as
normas da instituicao concedente, ou ausenta-se durante o estagio, ou
mostra falta de comprometimento e de responsabilidade, quando
solicitado.
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CAPITULO IX
Do coordenador de Estdgio

Art. 14 - Compete ao coordenador de estagio do curso:

|. elaborar e manter atualizados e disponiveis modelos dos documentos e
as regras para sua elaboracdes e/ou preenchmentos;

Il. interagir com instituicdes concedentes ou suas entidades
representativas visando a celebrar convénios de estagio que facilitem a
disponibilizacdo de vagas para estdgios para os educando, bem como
disponibilizar lista atualizada de instituicdes conveniadas;

lll. colocar-se a disposicado das instituicdes concedentes para
esclarecimentos quanto ao termo de compromisso, direitos e deveres do
estagidario, seguro obrigatério de acidentes pessoais, entre outras
tematicas;

IV. manter-se atualizado quanto as normas de estagio federais e
institucionais, interagindo com a Central de Estagios da UFT e outros
orgaos ou divisdes internas relacionadas a estagios;

V. colocar-se a disposicdo dos professores orientadores para
esclarecimentos quanto aos objetivos do estagio, aos requisitos do Plano
de Atividades, dos termos de compromisso e dos relatdrios de execugao
e de avaliacao dos estagiarios, entre outras informacdes pertinentes;

VI. fiscalizar a realizacdao do estagio por parte dos educandos, apurando
eventuais denuncias e encaminhando relatérios de apuragao ao
Colegiado de Curso;

VII. elaborar relatério com periodicidade minima de 6 (seis) meses com
informacdes atualizadas sobre as condi¢des dos estagidrios no curso,
como numero de alunos, total de horas realizadas, nimero de
instituicBes conveniadas ou com termo de compromisso em vigor,
qualidade das relagbes entre estagiario, instituicdo concedente e
docente orientador, além de outras informacdes estatisticas,
guantitativas ou qualitativas pertinentes.
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CAPITULO X
Do desenvolvimento e da Avaliagdo

Art. 15 - O estagiario serd avaliado por cada um dos docentes orientadores

Art.16 -

Art. 17 -

Art. 18 -

responsaveis pelas disciplinas de Estagio Supervisionado |, II, Il e IV.

§12- O professor supervisor do estdgio na instituicdo concedente
deverad realizar uma avaliacao do trabalho do mesmo, de acordo
com critérios estabelecidos pelo docente orientador do estagio,
de acordo com a alinea V do artigo 12 deste regulamento.

§292- As referidas disciplinas nao poderdao ser custeadas em
concomitancia pelo estagiario.

§329- A avaliacao do docente orientador devera levar em consideracgao:
os relatdrios produzidos pelo estagiario; os relatorios produzidos
pelo professor supervisor, a frequéncia do estagiario; o
aproveitamento nas atividades; avaliacao presencial e demais
formas avaliativas propostas pelo docente orientador.

Cada uma das disciplinas de estagio podera ser ofertada por mais de
um professor orientador, os quais poderdao cada um acompanhar
orientar e avaliar um mdaximo de 05 ( cinco) estagiarios por pdlo, por
semestre, e ndo houver tutor presencial, ou no maximo de 10 ( dez) se
houver tutor de estagio.

Os relatorios parciais elaborados pelos estagiarios, mesmo
considerados em conjunto nas disciplinas de Estagio Supervisionado,
nao substituem a confeccao do relatério final considerado como
Trabalho de Conclusao de Curso.

Em atendimento ao disposto no paragrafo Unico do art. 12 da resolucao
CNE/CP 2/2002, os alunos que exercam atividade docente regular na
educacdo bdasica poderao ter reducao da carga horaria do estagio
curricular supervisionado de acordo com a seguinte equivaléncia:

|. 30 horas de redugdo ao aluno com experiéncia docente
menor que um ano completo;

Il. 60 horas de redu¢ao ao aluno com experiéncia docent
entre um ano e trés anos completos;
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[ll. 100 horas de redug¢ao ao aluno com experiéncia
docente de trés anos a 6 anos completos.

IV. 160 horas de reducao ao aluno docente com
experiéncia docente de 6 anos a 10 anos completos;

V. 200 horas de reducdo ao aluno com experiéncia
docente superior a 10 anos completos.

§12- O tempo de docéncia, obrigatoriamente, devera ser comprovado
mediante documento oficial (papel timbrado), expedido pela(s)
escola(s) ou pelo érgao competente, com firma reconhecida, da
assinatura do responsavel.

§22- A reducdo de carga horaria se dara especificamente na carga
hordria descrita no projeto pedagogico do curso como teodrica,
de modo a garantir-se a necessaria experiéncia pratica de
estagio.

§32- A solicitacdo nestes termos da carga horaria devera ser feita
mediante requerimento ao coordenador de estagio, solicitando
a reducdo da carga horaria proporcional a sua experiéncia, na
educacdo basica, em sua area de formacdo e/ou area afim, no
semestre de inicio do estagio curricular obrigatdrio, fazendo-se
acompanhar os documentos de comprovacao.

CAPITULO XI
Das Disposigcoes Gerais

Art. 19- Os casos omissos neste regulamento serdao resolvidos pela
coordenacdo de curso e/ou colegiado do curso.

Art. 20 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovag¢ao pelo
Colegiado do Curso de Licenciatura em Quimica na modalidade EaD,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Juliana Barilli
Coordenadora de Curso

Damiana Silva
Coordenadora de Estagio




